研究生社会实践管理系统操作手册
（研究生版）
1、 登录界面
登陆研究生院网：http://grs.zju.edu.cn/,点击“浙江大学研究生院管理系统”，用已有账号（学号）登录。进入系统后，点击常用链接中的“社会实践”即可打开社会实践管理系统界面。
2、 个人信息维护
学生登陆后对个人信息进行维护，如有变动及时修改。
3、 项目查询与选岗
进入“社会实践岗位库”，可查看到本专业可选所有岗位信息表。点击“查看”，可查看该岗位具体需求，点击“项目详情”，可下载该岗位详细介绍文档。点击“我要报名”，可以进行报名操作。
在“我的选岗记录”，可以查看已选志愿列表及岗位状态，每人最多有两个选岗志愿。岗位实际所需人数：岗位报名人数上限=1:2，达到该岗位报名人数上限则不能再选。报名后由岗位指导老师进行筛选确定最后名单。落选学生等待第二轮选岗。
4、 实践准备
岗位通过审核后，在“我的开题报告”中上传本人开题报告。
5、 中期检查
中期考核阶段，在“我的中期检查”中上传本人中期检查报告。
6、 实践总结与考核
实践结束后，在规定时间内将实践报告上传至“我的实践总结”。
7、 申请其他形式社会实践
点击“申请其他形式的社会实践”，填写申请信息，并上传申请表、课题立项申请书及社会实践单位接收证明。学院审核、学校审核均通过后方可生效，缺少任一材料不可申请其他形式社会实践。硕士生无需申请其他形式社会实践。
8、 免修申请流程
点击“我的免修申请”，填写申请信息，并上传免修证明材料、免修申请表。学院审核、学校审核通过后方可生效，缺少任一材料不可申请免修。硕士生无需申请免修。
免修条件：
(有1年（含）以上工龄的博士生和在职博士生。
(在攻读硕士研究生期间曾参加为期4周（含）以上的社会实践活动并考核合格的。
(在攻读博士研究生期间赴国（境）外交流学习3个月（含）以上的。
(在校期间按有关规定申请创业的。
(经研究生院和党委研究生工作部认定，各学院（系）博士生必修环节社会实践实施细则中明确规定的其它情况。
9、 请假
社会实践过程中如有请假，请在“我的请假”中进行录入。
10、 常见问题
如对社会实践系统及流程有疑问，可在“常见问题”中查阅，或联系所在学院社会实践负责人进行咨询。
